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« SortieSco avec nuitées » : INTRODUCTION

Cette application s’adresse aux classes des établissements publics du ler degreé.
Elle est utilisée pour la gestion des dossiers de demande de sortie scolaire avec
nuitées et sans nuitée. Cette documentation décrit les fonctionnalités des sorties

scolaires avec nuitées. Un autre document est disponible pour décrire la gestion des
sorties scolaires sans nuitées.

Elle permet :

» d'instruire les demandes d'autorisation des toutes les sorties (dans le département, en
dehors du département et a I'étranger), depuis la saisie de la demande par les écoles jusqu'a
la transmission de l'autorisation finale accordee par le DASEN.

» de transmettre via I'application les dossiers vers les differentes DSDEN de
I'académie de Grenoble (Ardeche, Drome, Haute-Savoie, Isére, Savoie).

» Chaque utilisateur pourra suivre I'état d'avancement du dossier tout au long de son
instruction.

La réglementation appliquée pour l'organisation des sorties scolaires avec nuitée(s) dans les écoles
maternelles et élémentaires publiques du ler degré, fait référence au :

Octobre 2021 B.O n"7 du 23 septembre 1999 et B.O n"2 du 13 janvier 2005. ;




« SortieSco avec nuitées » : Les utilisateurs de I'application

ECOLES:
> L'enseignant saisit le dossier,

> Le directeur peut également saisir le dossier mais lui seul peut effectuer le transfert du dossier au CPC de
circonscription via l'application.

CIRCONSCRIPTIONS :
> Le CPC instruit, contrble, valide et transmet a I' IEN pour avis,

L' IEN contrble, valide et transmet I'avis favorable a la DSDEN.

DSDEN gestionnaire :
> Elle est en charge du respect de la réglementation sur le contréle des dossiers au niveau administratif qui soumet a
la signature du DASEN, le courrier de 'autorisation de départ de la sortie scolaire avec nuitée(s).

> Elle saisie également les éléments essentiels des dossiers papiers (départements non présents dans SortiesSco)
arrivant dans le département permettant d’éditer la lettre d’avis pour le département d’origine.

> Contrdle les agréments des intervenants qualifiés agréés et/ou des adultes bénévoles pour I'encadrement des
activités sportives, culturelles et éducatives.

> A en charge le suivi des centres d'hébergement.
DSDEN CPD :

> Elle permet un accés au CPD en consultation a 'ensemble des sorties scolaires du département ainsi qu’au tableau
des astreintes.

Octobre 2021




« SortieSco avec nuitées » : Les utilisateurs de I'application

ECOLES :
> L'enseignant saisit le dossier,

> Le directeur peut également saisir le dossier mais lui seul peut effectuer le transfert du dossier au CPC de
circonscription via l'application.

CIRCONSCRIPTIONS :
> Le CPC instruit, contr6le, valide et transmet a I' IEN pour avis,

L' IEN contrble, valide et transmet l'avis favorable a la DSDEN.

DSDEN gestionnaire :
- Elle est en charge du respect de la réglementation sur le contrdle des dossiers au niveau administratif qui soumet a

la signature du DASEN, le courrier de 'autorisation de départ de la sortie scolaire avec nuitée(s).

> Elle saisie également les éléments essentiels des dossiers papiers (départements non présents dans SortiesSco)
arrivant dans le département permettant d’éditer la lettre d’avis pour le département d’origine.

- Controle les agréments des intervenants qualifiés agréés et/ou des adultes bénévoles pour I'encadrement des
activités sportives, culturelles et éducatives.

> A en charge le suivi des centres d'hébergement.

DSDEN CPD :
> Elle permet un accés au CPD en consultation a 'ensemble des sorties scolaires du département ainsi qu’au tableau

des astreintes.
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« SortieSco avec nuitées» : PROCESSUS

Saisie ENSEIGNANT [yl
SORTIESCO
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« SortieSco avec nuitées» : PROCESSUS

Circuit d’'un Dossier allant dans d’autres académies

Saisie dossier sortant par Impression, envoi dossier papier
les écoles de 'académie ou Mail par la DSDEN issus de

e SR ) Dossie r Sortiesco a la DSDEN d'accueil DS D E N
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o dé ‘ D’accueil
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de Sortiesco Sortiesco
ACCORD - signature Papier
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« SortieSco avec nuitée » : ACCES

Octobre 2021

°  Accées |

Login mot de passe personnel de messagerie
(méme qu' IPROF)

Acces par le PIA

(Portail Interactif Agent)

Onglet Arena
(I'acces avec clé OTP est possible)



https://pia.ac-grenoble.fr/

« SortieSco avec nuitées» : ACCES

l login ]

dccedez d vos applicaftions

Authentification

| mot de passe

de messagerie

Identifiant
I\ Mot de Passe ou Passcode OTF | |

Le clavier virtuel n'est plus disponible | saisisser directement wotre mot de passe ou passcods DOTR (PN et code cla).
=i owous aver aoublié votre identifiant ou wotre mot de passe, cliquer sur ce lien vers B
Four tout autre probléeme, contactez le Suichet Lnique - OZ10 76 TG TG (tarif appel local)

minist
éducatio
nation

Examens et concours
Gestion des personnels
Enquétes et Pilotage
Formation & distance

Intranet, Référentiels et Outils

RRENR - Accedez a vos applications
|

Bienvenue N XXX Derniére connexion le 16/10/2014a 21:12

A Applications locales de la scolarité du 1er degré

M Base éléves premier degré
e
=3

Acceés directeur

Acceés mairie Application Sorties Scolaires

M Evaluation des acquis des éléves du 1er degré
Evaluation

M Livret personnel de compétences (LPC)
Accés au livret

@MEM 2010 - Contacty. 1.0.1 - 23042014
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ECOLES

Octobre 2021

« SortieSco avec nuitées» : : ASSISTANCE

PORTAIL D’ASSISTANCE
Acces par le PIA
https://Pia.ac-grenoble.fr
ou
https://assistance.ac-grenoble.fr
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https://pia.ac-grenoble.fr/
https://assistance.ac-grenoble.fr/

« SortieSco avec nuitées »

CONSEILS

Pour faciliter la transmission du dossier via lI'application, nous vous
conseillons de procéder al'enregistrement sous format numérique, de
préférence en PDF, si non Word ou open office, des documents qui sont a
joindre a toute demande de sortie scolaire avec nuitée(s) :

* Le projet pédagogique,
« L'emploi du temps détaillé du séjour,

« Les documents relatifs aux transports (schéma de conduite et/ou
attestation de prise en charge, dérogation, liste des passagers ),

« Le diplome reconnu pour le référent « assistant sanitaire »,
« Tests de natation (si pratique d'activité(s) nautique(s)),
« Attestation parentale pour accueil dans les familles (si nécessaire),

« Ou tout autre document (si nécessaire).

Octobre 2021 11



« SortieSco avec nuitées » :

INTERFACE ECOLE

SORTIESCO (TEST)

= Gérer avec nuitée(s)

k= Créer avec nuitée(s)

£ Gérer sans nuitée

4 Créersans nuitée

M cal

? Aideetdoc. ~

B Doc type

Acces a la liste des
dossiers de sorties
avec nuitée(s)

Créer une
Nouvelle sortie
avec nuitée(s)

4 Afficher filtre

% Reinitialiser filtre et liste Q Filtrer

Liste des\dossiers

Pour personnaliser votre interface

de gestion des dossiers ou pour |&

rechercher un dossier cliquer sur
« Afficher filtre »

.m"

ALCUn résultat.

+ Créer une sortie scolaire

Acceés a la liste des
dossiers de sorties
sans nuitée
Voir autre doc
partie 2

Créer une
Nouvelle sortie
sans nuitée
Voir autre doc

partie 2

Acces a la
documentation et
a ’assistance et

la FAQ

Calendrier
date limite de
transmission

/

@@ Tableau de bord

& Décor nexion

Acces aux

documents types
a remplir pour le

dossier

& Exporter en OS5

Octobre 2021

I’écran d’accueil

Une fois la connexion réalisée vous arrivez sur

Lors de votre 1lere connexion choisissez votre
menu (gérer avec ou sans nuitée)
et cliquez sur « Créer une sortie scolaire » ou sur
le bouton du menu « Créer avec nuitées »

Pour visualiser les
nouveautés ou
avoir le comptage
des dossiers
Cliquez sur votre
nom

12



« SortieSco» : Tableau de bord

SORTIESCO (TEST)

™ Gérer avec nuitée(s)

+ Créer dossier extérieur

& Gérer sans nuitée M Astreintes (0+0) ? Aide et doc. ~ bl Stat & Admin. ~

Sorties scolaires

avec nuitée(s)
année scolaire en cours
2021-2022

Sorties scolaires

6 @& Tableau de bord

dossiers visibles

dont 1

dossier annulé

1 5

dossiers acceptés

dossier 1|

lal

sans nuitée
année scolaire en cours
2021-2022

& Bonjour

@ oire précidentz

= viotre adnesse mail

& vous &tss gestionnairs os 2 DSDEN sulvants :

150545

« 07499995, SDEN, DIR SERVICES DEPARTEMENTALX EN DE LA HAUTE-SA)
Cop. -, Mall : cadedenT 4 Bac-grenole i
& “ous pouvez :

+ (802 j2s 00SSIErS 02 Otne oinanemst
‘ConsuRer les dosslers
Modifler les dosslers qul nhont pars encane &2 transmils
Wiser les dosslers
ATCRINET DO QU O0SEKT

+ Chznger oz ke

011 Liste das

« ACADEMEE DE GRENOBLE
o7 Az
25 Drome
sk
73 Sank
T4 Fase-Sa0k
+ ACADEME DE MONTPELLER.
30 Gand
34 HerEuk
65 Fyranses-Onenizizs
011 Lists ges et

+ ACADEMIE DE BORDEALX

0

dossier accepté

0

dossier refusé

En cliquant sur votre nom

= NOUVEAUTES JUIN 2021

Acces au tableau de bord qui
propose :

La documenfiation 3 &2 remilse & jour.
DCrautres evolutions 1 comeclions sont Indiguees dans 13 cocumentation.
Celle-cl est acoessinle sur ke PUA dans lespace Alge/Documentation, puls nechercher I'appilication SomieSco.

& ORTIESCO

Came applizati a classes o8 ments publics du 1er dagre. Elie et utllisss pour k3 gestion des dosslers o2
demands de sorike soolalre ave muRde(s) =t sans nulide.

» Le comptage de ’ensemble des
sorties.

 Les Académies/départements
utilisant Sortiesco

 Les informations sur votre acces.

» L’acces aux informations de
I’application (nouveautés,
versions, ...).

« Acces au portail d’assistance
pour déposer un incident ou une
demande d’amélioration.

Elie parmt

» ST s demances J autarisation de MU kS SOMIeS (dams ke Gipanement, hors du Séoanement ou A I'éranger), depuls
sakske o 13 damande par les acoles Jusqu'a 13 iransmission o2 I'auonisation finalke acconode par e DASEN (pour les sories vec
nuses)

« e iransmefine via 'application les dosslers wers les dififrentes CEDEN (pour ks sorfles avec nulides) de Macadémie.

Crague ulliiszteur oavra sulkre I'étal davancement du dossier iout 3u long de son Instnuciion.

Lz réglemenistion aoolkgute pour [ONganiEaton 28 S0MS Sonlaines Svec MURBE() G20 S 00IEE MEEMEIS o dimeniing
prbligues du 1er dagr, faR réfirence

= 2 B.0n"7 du 23 seplemibre 1399,
= el3uB.0 M2 du 13 Jamier 2005

& ASSISTANCE

« [Propieme Sonctionne] - sl vous ez des questions sur ke onctionnament de Mapplication, sur b3 s3lske des demandes, o weulliez
consulier k3 documentation [ -]

+ Prodiéme lechigue - 51vous Tencontrez un probleme lechnique, Vs PORNEZ Somtacier woire senice d'assisiance

Realisation D31 du Rectorat de Granobls.

24 Dordogne
33 Glronde
40 Landes
A7 Lot-et-Garomne

Octobre 2021
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« SortieSco avec nuitées » ;: INTERFACE ECOLE

'Présentation MENU : Gérer les sorties'

INTERFACE

INTERFACE ECOLE CIRCONSCRIPTION

INTERFACE DSDEN

Creat. T Deb. Fi Dpt Delt . . . Vi
g | “Tea Ecole pe ~ fno PP cantre Etat - VisaDIR | VisaCPC  VisalEN 'sa
dossier séjour séjour séjour séjour date DSDEN
3461 27111115 |[0382140V] Intra- 01102116 05102116 Isére  Centre Le Avis favorable
18:37 ECOLE academique dhébergement dossier a 11/112/15 11/12/15 14/12/15 depuis le
ELEMENTAIRE répertorié: ete 08:46 09:44 23.08
PUBLIQUE LE LAC Echarliere  acceple.
Dir: Celine
CHAUVINEAU Statut du dossier
5453 28/08/M7 jl0382140V] Intra- 08/0118 12/01/ 131 ]
09:55 JECOLE academique
ELEMENTAIRE répertarié:
PUBLIQUE LE LAC

moulin vieux A chaque étape
Dossier
TRANSMIS AVEC

Date et heure
Description de la sortie

academique

Octobre 2021

Visa =

DSDEN transmis Nb PJ
. au Dsden

Accueil

DASEN

Dossier en
attente de
traitement

Gestion
des
avenants

Actions
possibles
sur le
dossier

Avenant  Actions dossier
ey O it
= Eiporter POF
A LaDSDENa . .
T T & Recevoir par mal
‘observation. |
® Consulter EE DUDHQUET
Exlparter PDF
+ ghter

@ Modier

Exporter POF
& Rezevoir par mail
) Dupiquer

6 Consuter
Bporier POF

& Recevoir par mai
) Duplguer
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« SortieSco avec nuitées » : INTERFACE ECOLE

CEasquerfdémasquer cnlnn@. Tire séjour, Créa
Nb effectits participants | Classes , Centre | Etat, Defta

ossier, Ecole , Type de sorfie | Type de s&jour, Dpt/Pays séjour , Théme de sortie |, Lieu de lactivite | Activités , Debut, Fin , Nb enseignants , Nb encadrants |
,Visa DIR |, Visa CPC |, Viza IEN |, Viza DSDEN | Viga DSDEN Accued , Est tranzmiz au DASEN | Nb PJ Deden | Avenant

Est

|:| £ J]'L'ir e neanme ool oo | TEQ‘E‘:? [ie"t'lnu’*"r setites Requ D Bmmam U Lf’dﬂ;{n’t Casws  Contm Bt Do en VEADR  VEACPC  ViaiEW gl}"]:;g" el "”;’]’“"’ PO avenant  acbons sosser
DAZEN
D 21438 151043 | ACADEMIE | [OT4039TE] | NT41503M] Sors [ nca |
1852 ?E= . ED:_E . -3:}3::'?3: ==T-3‘l :::_ o . :uﬁs =
N, 2o Y ] Masquer/Demasquer colonne vous permet de personnaliser votre |:*
i affichage pour ne garder que les colonnes qui vous intéresse

Pour ne pas afficher les colonnes il suffit de cliquer sur le nom de la colonne.
=> Pour les faire réapparaitre il faut recliquer sur la colonne a afficher

TR
D4TIEA04ED

Masqueridémasquer colonne : Tire-seiour | Créat-dessier  Ecole , Type-de-sortis | Type de séjour , DptiPays sejour , Théme de sortie | Hewde-tacthits | Activités , Debut , Fin , Nb enseignants , Nb encadrants |
Wb effectifs participantz , Clazzes , Centre | Eiat | Deliadats Miea DR | Visa CPC | Viza [EN , Viza DSDEN | Visa DSDEN Accueil , Est transmiz au DASEN | Nb PJ Deden | Avenant

Théme . ) ) ) )
0 # Ecole Ty?ede DDf‘.I'.Pi]‘[S de  Activités De?ut Fin Nb i Nbgﬂ_ectlfs Classes Centre Visa CPC Visa IEN bk VIMDSPEN i Avenant Actions dossier
sejour sejour T enseignants encadrants participants DSDEN Accueil au Dsden
DASEN

& Consulter
(% Exporter PDF

12 75 | Mme Centre Avis favorable |l Avis favorable

& 20/01/20 | 24/0 (073) Avis favor=m’

22257

ors gwoie Ski

[07415621]

ECOLE dépament Wardique 2 Si - SOULIGNAC | dhébergement (3/12/19 05/12M9 depuis lg S
ELEMENTAIRE digye (CM1) répertorié : 15:40 10:35 L™ 1001 B Recevoir par m:
PUBLIQUE Mme TERMELIA 10:35 9 Dupliguer
RENE COMBES Centrz L
DARMET @
Vous avez également la possibilité de trier la liste des
sorties en cliquant sur le titre des colonnes couleur bleu
15
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« SortieSco avec nuitées » :
: RECHERCHE DE DOSSIER(S)

ACTION

Filtres

L'application permet d'effectuer la recherche par différents critéres (dates séjour, n° de dossier, théme, activités, centre, type hébergement,...).
Permet également de voir les dossiers archivés ou de rechercher sur les dossiers des années antérieures.

Afficher filtre/ cacher filtre ouvre et ferme
le tableau des critéeres de recherche

Année scolaire @ 2019-2020 |~

4

Année scolaire en
cours est mise
automatiquement

Dossier #

Titre du séjour

Type de séjour

ns le département
Hors du département
Al'étranger

Théme de sortie
Avec encadrement renforcé
Ski Alpin
Ski Nordique
Montagne
Raquette 3 neige

A
Valeur "Toutes
Activité aquatique
Activités equestres
Activités ETAPS
Astronomie

Activité

— °
£ Réinitialiser fitre et iste  ® Cacher fitre k .

ATTENTION

Les filtres se cumulent afin d’affiner votre recherche
Il faut « Réinitialiser les filtres » entre chaque recherche

Vide

Créat. dossier

comprise entre le et le
Début comprise entre le et le
Fin comprise entre le et le
Centre &

Effectif participants (global) @
Etat du dossier

Visa DIR

Visa CPC

Visa IEN

Visa DSDEN

Visa DSDEN Accueil
L

Mon M

0UI : recherche dans les dossiers masqués |

Esttransmis au DASEN ? v

Dossier masqué ?

Dossier archivé ?

Non/

OUI : recherche dans les dossiers archivés

Avenant ? v

Sortie annulée ? MNon

OUI : recherche les dossiers annulés

Etat de I'avenant

Masqueridémasquer colonne : Titre séjour , Créat dossier Ecola  Type de
beonccigoapt ncadrants Vie collective , Mb effectifs
DASEMN |, MbPJDeden  Avenant

Llb encadrants bk

Extraction possible
de votre recherche

Nb de dossiers
trouvés pour
votre
recherche

Pays séjour, Théme de sortie , Lieu de 'activité | Activités , Début , Fin |
fe | Etat, Delta date | Visa DIR |, Visa CPC , Visa IEM , Visa DSDEM ,

\

Permet de sélectionner directement
v les dossiers en attente de traitement :
Choisir visa DIR : « En attente »

Z Réinitialiser filre et liste Q Filtrer

Permet d’augmenter le

nombre de lignes

15 résultats (page 1/2) L “ 1 2

| = Exponer!n csv

Octobre 2021

» M

affichées par page

[ Mombre déléments par page : 510 2550100 1000]

Cliquer sur « Filtrer »
pour démarrer la recherche

< Réinttialiser fitre et liste



« SortieSco avec nuitées » : Initialisation - Création du dossier

Ie= Création d'une nouvelle sortie avec nuitée(s)

« A l'étranger = sélectionner le pays de séjour
proposé dans la liste.

Titre du séjour Nom de la sortie =2 AT + Dans le département
- _ e / « Hors du département = sélectionner le
ype e ssour Dans ke dégartement 8 département de séjour proposé dans la liste.
Date de début” 100272020
C— Saisir dates du séjour
. (trajet Aller/Retour)
Date de fin 1110212020
Théme de sortie - | Utile pour les statistiques

Zone initialisée avec le nom du créateur de la sortie. Zone modifiable
=>» Saisir les 3éres lettres du nom de famille, le logiciel propose 1 liste

- N / d'enseignants.
Enseignant referent du projet - 0 ey s s
Si I'enseignant référent ne part pas, le préciser dans la zone

observation » ci-dessous.
Email *
Teléphone <€ Tel sans espace, ni point
portable de préférence au format 0612345678 Cliquer pour
Observation ™

\ créer le dossier

* Données obligatoires

Octobre 2021

Creer le nouveau dossier




« SortieSco avec nuitées » : Constitution du dossier

Le cadre bleu, reste
actif tout au long de
la saisie des

rubriques :
+ En cas de changement de
directeur, possibilité de

#26118

esz=zai janv 2020

Sortie scolaire avec nuitée(s)

Le dossier est en cours de rédaction.

[0741562W] ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE

modifier le nom du | =
dlreqteur qUI. suit le Diir. : Marie Evenatte PASCAL [ 72
dossier en cliquant sur ) .
. 7 Circonecription €
pour récupeérer le
directeur en poste L5 7/0320 au 2003120
sinon cliquer sur i [&

et saisir les 3 premieres
lettre du nom

- de constater
l'avancement du dossier
et permet de voir les
données manquantes.

Actions Possibles :

« Générer Annexe 2
(format PDF) ,

» Poser une question a
CPC sur le dossier
(envoyé par mail)

e Supprimer le dossie
(possible uniquement\si
pas envoyé)

* Dupliquer le dossi€e

ATTENTION

pour le Directeur
I’action de « Transmettr
le dossier » apparait
uniquement quand
I’ensemble des données
indispensables sont saisies
(lignes rouges passées en
vert)

Dans le département : Haute-Savoie

Nombre de classes : 0

Eff. enfants total : 0

Eff. enfants participants : 0
Encadrement : O
Hébergement : 0

@ Dossier transmissible au CPC seulement si
le dossier contient
X au moins 1 classe

X au moins 2 ééves participants

X au moins 2 déplacements

® au moins 1 hébergement

X au moins 1 encadrant sanitaire avec
présence dans le centre (nuit et jour)

Générer Annexe 2

N

[Y Générer couwverture 43
x‘] Generer couverture Ad
\. Supprimer

| Dupliquer

Guwestion auw CPC/IEN

S Retourner a la liste

e dossier a été créé avec succés

<€— N’ unique

Dates et type de sortie
Classes \

Encadrements

Hébergements

Budget prévisionnel
ANNEXE 3 Transport Aller/Retour
ANNEXE 3 Bis Transport pendant le sgjour

Attestations et controles par I'école

<

Y —

Piéces jointes

Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN

Octobre 2021

+ Un numéro unique
d'enregistrement se crée.

+ Le récapitulatif des éléments
saisis lors de la création du
dossier s'affiche sur le coté

+ Visualisation de la liste des
rubriques sous forme de 9
pavés a ouvrir et compléter.

Ci-contre : les 9 pavés
EN MARRON sont a
remplir
Cliquer sur le pavé pour
I’ouvrir et renseigner la
rubrique concernée

Ci-contre : les 2 pavés

sont I’espace ou la DSDEN pourra
vous transmettre les informations
et I’'autorisation

Pour ouvrir les pavés :

cliquer sur les onglels



« SortieSco avec nuitées » : Date et type de sortie

Dates et type de sortie

Titre du s&jour Date de début
Classe Parisienne 24 mars 2020
Hébergements

Modifier les dates et le type

Titre du séjour

Date de début *

Date de fin "

Type de séjour”
Département de séjour

Théme de sortie *

Observation ™

Enseignant reférent du projet
Email *
Téléphone *

Champs avec” : saisie obligatoirs
Champs avec = : caisie obligatoire sous conditions

Octobre 2021

Date de fin

27 mars 2020

Type de nuitée

avec nuitéels)

Classe Parisienne
24/03/2020
2710312020
[Sans titre] département |~
075 - Paris

Paris

Type de séjour Département de
s&jour
Hors du département Pariz

deux enseignants réfrénts rajouter mme Martel

Anne Simonney (Thuillier - azimonney)

fgfhkfk@hghk.fr

010101011

Théme de sortie Observation

Paris deux enseignants
réfrénts rajouter mme
Marte!

Enseignant référent
du projet

Anne Simonney (Thuillier
- agimonney)

Mail : fgfhkfk@hghk. fr
TEL: 01010101 01
Enseignant a renseigner
dans les encadrants

Circonscription Actions

07414310, EN, (# Modifier
CIRCONSCRIFTION 1ER
DEGRE IEN CLUSES,
74300 CLUSES, Tél

0450983511,

Pour modifier votre lere saisie
cliquer sur « Modifier »
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« SortieSco avec nuitées » : Classes

Dates et type de sortie

Nombre de classes : 0 | Effectif global : 0 | Effectif participant : 0 » Ajouter une classe

Classe de Niveau(x) Présence enfants  Effectif moins de 6 Effectif 6 ans et+  Effectif participant  Modalités pour les ~ Responsable ‘Commentaire
woinsdeGans;  |ans P

3 Actions

Encadrements
Hebergements

Budget prévisionnel

ANNEXE 2 Transport Aller/Retour

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour
Attestations et controles par I'ecole
Piéces jointes

Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN

Octobre 2021 20




« SortieSco avec nuitées » :

Classes — Différents cas de figure

L'enseignant saisi en tant que référent
lors de la création du dossier,
ne part pas.

dans la zone « classe de » Il doit se saisir a nouveau.

dans la zone « commentaire » Il donnera des
précisions.
(ex : Mme / M. Y.. sera responsable de la classe)

1 enseignant 1 classe plusieurs niveaux

Cocher tous les niveaux concernes.

1 enseignant 1 classe avec
quelques éleves
d'une autre classe de méme niveau

Donner des précisions dans la zone

« commentaire »

(ex : dans l'effectif de la classe,
X.. éleves de la classe de MME / M. Y...)

2 enseignants mi-temps

\ 4

Cas n’ 1 : les 2 enseignants ont ensemble
la charge de la classe sur la totalité du séjour.

Cas n’ 2 : les 2 enseignants_se partagent
la charge de la classe pendant le séjour

p

Dans les 2 cas il faudra renseigner :

la zone « classe de »
avec le nom des 2 enseignants (ex : MME x et MME y)

et la zone « commentaire »
(ex: cas n’ 1 Les 2 enseignants encadrent ensemble la classe)

(ex : cas n° 2 Temps partagé pour l'encadrement des éleves,
préciser la période en responsabilité.)

Octobre 2021
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« SortieSco avec nuitées » : Classes — Différents cas de figure

Un dossier peut concerner plusieurs classes d'une méme école, le dossier pédagogique doit étre le méme
pour les classes concernées. Dans le cas contraire il faudra saisir un dossier par classe.

Jombre de clagses : 0| Effectif global : 0 | Effectif participant : 0

Ajouter une nouvelle classe : Attention : L'enseignant
Classe de @xxx ou Mr XXX et MmD< Ijefqrent inscrit lors de }a

_ ) creation du dossier, doit étre
Hiveau(x) TPS | [PS Ms [ |65 | |cP | |CcE1 | |CE2 | |CMHM ressaisi dans ]a zone
Prézence enfantz moins de & ans 1cl 1 . t olusi « ?lasse de »,

classe, 1 enseignant, plusieurs Si l'enseignant ne part pas,
Effectif enfants moins de 6 ans ™ [ niveaux : cocher les niveaux le pl"éCiSGI" dans la case
Effectif 6 ans et + Présence enfants’moins de 6 ans « Commen‘l:?.ire » au baS de
Cliquer et préciser le nb l'écran

Effectif participant ™

Modalités pour les non participants

1 classe, 1 enseignant avec
quelques éleves d'une autre

CﬂmmEﬂgkl:FE / V/ classe : précisez dans la zone

« commentaire»
Ex : 1 classe, 2 enseighants (mi-temps)

 Les?2 enselgnapt/s encg_drent ensemble la classe e es % amm T i « G EEED Gl 9
Champs avec * : saisie | durant la totalite du sejour doit étre renseignée avec le nom
Champs avec ™ : saisie + les enseignants se partagent I'encadrement de la d > . .
classe durant le séjour es 2 enseignants : Mme X.. et
le préciser dans la zone « commentaire » Mme Y

Octobre 2021 22



« SortieSco avec nuitées » : Classes enregistrées

le récapitulatif de la rubrique s'affiche.
Si plusieurs classes pour la sortie cliquer sur « Ajouter une autre classe »
Si pas d'autre classe cliquer dans le pavé suivant

Dates et type du séjour

Hébergements Une aide au calcul de nb d’encadrant vie collective est proposée

Classes l I

. X - = Encadrement vie collective & créer : il faut quiil ¥ att au moins 2 encadrant(s} vie collective avec une présence en totalité du séjour. +on
Mombre de classes | 1 | Effectif global : 30 | Effectif participant : 0 (colenne “Présence en centre Totalité du séjour” & OUl dans section ‘Encadrements’) Ajouter une classe
Classe de Hiveau|x) Présence enfants  Effectif moins de 6 Effectif Effectif participant  Modalités pour les  Responsable Commentaire Taux d'encadrement a3 Actions
mains de & ans ans non participants prévair
Claste desimonste | TPS oui | 5 25 0 Non renssigné 0 Z Nedifier
CE1 Responsable & N Dupliquer
renseigner dans les X Supprimer
encadrants

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour I_
ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour I_
Attestations et contréles par I'école I_

TN

Piéces jointes

Octobre 2021 23



« SortieSco avec nuitées » : Saisie des autres pavés

Dates et type de sortie

Classes

Nombre de classes : 1 | Effectif globsl : 28 | Effectif participant : 28

9 Encadrement vie collective a créer : il faut qu'il y ait su moins 5 encadrant(s) vie collective avec une présence en totalité du séjour
{colonne "Présence en centre Totalité du séjour” & OUI dans section "Encadrements’)

Pour modifier ou supprimer la totalité de la saisie
d’une rubrique cliquez

* Ajouter une classe

Classe de Niveau(x) Présence enfants Effectif moins de 6 Fflectif 6 ans ot +  Effectif participant  Modalités pour les  Responsable Commentaire a Actions
moins de 6 ans ans non participants
Classe de mme GS m 25 28 Non renseigné 5 & Modifier
XXX et mme truc cP Responsable & )] Dupliquer
renseigner dans les X Supprimer

r

encadrants

¢

Encadrements La
Hébergements
Budget prévisionnel

y

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

Les copies d'écran suivantes, sont des exemples pour vous aider a compléter
les items et les champs obligatoires des rubriques :

procédure reste identique pour les autres pavés.

- hébergement, budget, encadrements,
Annexe 3 et Annexe 3bis (transports), attestations et controles
effectuées par 1'école, pieces jointes.

Attestations et contréles par I'école

\

Pieces jointes

B

Observations et visas

Le pavé 10 permet de visualiser les observations et visas
émis par les différents acteurs intervenant dans 1'application.

<

Piéces jointes par la DSDEN

Le pavé 11 permet de visualiser des informations données par la DSDEN

.

tout au long de la vie du dossier

Octobre 2021




« SortieSco avec nuitées » : Hébergement

Dates et type de sortie
Classes
Encadrements

Hebergements

Nombre d'hébergements : 0

Budget prévisionnel

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour
Attestations et controles par I'école
Piéces jointes

Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN

Octobre 2021

Pour renseigner la rubrique du pavé concerné : -

i cliquer sur « Ajouter » -




« SortieSco avec nuitées » : Hébergement

Renseigner les champs et terminer par : enregistrer

™

Lien vers le répertoire des centres d'hébergement si le répertoire est renseigné dans le paramétrages par la DSDEN

&5

» Aokl o CrEer ure rorlle roclalre

Hombre dis¥bergemenls

ey ey e ——————
TR Cenke diebemgement repericne
Hombrs de perzonns ¢ hsbergss - - Démarrer la saisie des champs, vos
_— . anciennes saisies vous seront proposées
e Si les centres sont gérés dans sortiesco il
R S faut choisir le centre dans la liste des
=== == centres répertoriés ce qui va préremplir
A R e = les champs descriptifs du centre.
e gee el st ¢ n cerate Sinon remplir toutes les zones de la
rubrique

Les champs ayant une « * » sont obligatoires
aeTE Ne pas oublier de cliquer sur « enregistrer » _a la
Eman - ey fin de chaque rubrique a compléter tout au long
R de la saisie du dossier.
THL. moblle de 1a e T —— —
" Saizie onigmesie [erowter | [ Eveats ver /
o e — o G TS g P i, P20 £ | E) PO Py [T e
Ty T E—— Ar=—Tr e B e i e o cerarete ¢ goane 26w

A Shals kgl LEFEVRE =

B Slde =

1| Uenwers labare des cenes :hilp Soweew scgrernoble Tirorleroolascouell Z php []

)

e Slouaker o PeEbergemenl

Octobre 2021



« SortieSco avec nuitées » : Budget prévisionnel

Dates et type de sortie
Classes
Encadrements

Hébergements

Cliquer
sur
T « Modifier »
pour saisir le
budget.

Budget prévisionnel

Coit total

Sub. sssocistives

Autres subventions

Sub. da coll ctivités { )

Sub. des collectivités temitoriales (Conseil Général)

Participation des familles par enfant, et par jour ou par nuitée

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

ANNEXE 2 Bis Transport pendant le séjour
Attestations et contréles par I'école
Pieces jointes

Observations et visas

o€ @ Modifier

«
Les zones sont en textes libres
pour saisir les différents cas

L

Pieces jointes par la DSDEN

Octobre 2021




« SortieSco avec nuitées » :

Encadrement

Le pavé 3 ouvert, l'application présente 3 tableaux en fonction de la catégorie des encadrants.
Ces tableaux permettent de vérifier le dispositif de 1'encadrement et de voir si il manque des encadrants

ATTENTION . . . . e o , L
Message d’alerte || Lien vers le répertoire des intervenants agréés si il est paramétré par la DSDEN dans I'application |
= dossier a mettre a jour \
Lien vers |z413 avant envoi ble.frfcentre-intervgt/accueil.php [7] i Ajouter un encadrant

< Enseignant référent du projet a créer : Erigitte Houin (Pierron - bhouin)
< Class§ de "Classe de MM et Mie %" non affectée a un enseignant.

< Encadfement sanitaire a créer : il faut gu'il y ait au moins un encadrant sanitaire avec Une presence en nuitée.

Pour ajouter un encadrant deux possibilités,

Vie collective 1. cliquer sur «Ajouter un nouvel encadrant »
Catégorie Hom Prénom Qualité etiou Hum. agrément Respi tions
) e €l 2. Ou aller rechercher un encadrant saisi dans
) ) un autre de vos dossiers en cliquant
Tableau 1 : Encadrants en vie collective -
jour)
Aucune donnée
Intervenant extérieur etiou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
e tlom freem | Tableau 2 : Intervenants extérieurs dans le cadre des activifés sportives, Actions
Aucune donnde — culturelles et éducatives, nécessitant un agrémemt.
Assistants sanitaires avec présence en nuitée(s)
Catégorie Hom Prénom Qualité etiou Hum. agrement Responsable Présence Presence Présence Prése Présence Observation Actions
Qualification de la classe transport transport transport en Der]: en centre
aller retour pendantle Totalitggdu Partielle
séjour z&jour
[nuit &
7 7 . . . ]ourl
PR—— Tableau 3 : Référent assistant sanitaire

Aucune danngée

Octobre 2021

@ encadrants saisis dans les précédents dos@




« SortieSco avec nuitées » : Encadrement

Le pavé 3 ouvert, l'application présente 3 tableaux en fonction de la catégorie des encadrants.
Ces tableaux permettent de vérifier le dispositif de 1'encadrement et de voir si il manque des encadrants

ATTENTION . , . . fe o : S
Message d’alerte || Lien vers le répertoire des intervenants agréés si il est paramétré par la DSDEN dans I'application |
= dossier a mettre a jour \
Lien vers |z4d avant envoi ble.frfcentre-intervgt/accueil.php [7] 4+ Ajouter un encadran
< Enseignant référent du projet a créer : Erigitte Houin (Pierron - bhouin)
% ClasS§ de "Classe de MM et MMe " non affectée 3 un enseignant. Pour aj outer un encadrant deux pOSSibﬂitéS,
< Encadfement sanitaire a créer : il faut gu'il y ait au moins un encadrant sanitaire avec Une presence en nuitée. C]_j_quer sur «Aiouter un nouvel encadran
Vie collective
Catégorie Hom Prénom Qualité etiou Num. agrément Respi Ou aller I‘eCheI‘Cher un encadrant Saisi dans tions
)\ Qualification “k un autre de vos dossiers
. . s&jour sdjour
Tableau 1 : Encadrants en vie collective (nkit et
jodr)
Aucune donnée
Intervenant extérieur etiou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement . 7.
Catégorie Hom Prénom Intervenant extérieur  Hum. agrément Respon m—aw InteI'V( nants, eXterle.U_rS
de la cl dans le cadre des aftivités sportives,
Aucune donnée ,/ culturelles et éducatives,
Assistants sanitaires avec présence en nuitée(s) neceSSItant up agrement'
Catégorie Hom Prénom Qualité etiou Hum. agrement Responsable Préesence Presence Présence Présgnce Présence Observation Actions
Qualification de la classe transport transport transport en tre en centre
aller retour pendant le  Totalife du Partielle
séjour z&joul
[nuit
7 7 . . . ]ourl
PR—— Tableau 3 : Référent assistant sanitaire

Aucune donnée @ encadrants saisis dans les précédents dos@
Octobre 2021




« SortieSco avec nuitées » : Nouvel encadrant

Choisir la catégorie

T

Catégorie

Conamgs aves - saksle aaligaiine

Enseignant

ATSEM

A.E.5.H individuelie

4,E.5.H Collective
Aocompagnatewrs vie collective

Azsistant sanitaine

Menu déroulant :
liste des catégories d' encadrants
=3 b

Enseignant
ATSEM
AESH Individuelle/Mutualisée
AESH Collective
&~ Accompagnement vie collective
Assistant sanitaire

3 o Intervenant agréé en EPS inclus Cirque ou Danse (Professionnels ou bénévoles)
Intervenants agrées en EPS inches Cirgue ou Danss (Professionnels, béndvoles)

Intervanant en Education Artistique =t Culurells

Butrs intervenant

Fype d'intervention *

Choisir le ou les
Type(s) d'intervention :

Vie collective

Assistant sanitaire
Intervenant extérieur
et/ou enseignant,
bénévole agréé apportant
leur concours dans le
cadres de l’enseignement

Octobre 2021

Intervenant éducation culturelle et artistique
Autres

Vie collective [Accompagnateur benevole, BAFA, service civique, etc...) E;I:ATSEM wont plus la prégnrati:: I:;'aller dans Fean

Intervenant extérieur etiou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de Fenseignement

Assistant sanitaire avec présence en nuitée(s)

En fonction des cases cochées
Les champs a compléter apparaitront.

* : .
Les champs avec une rouge sont obligatoires




« SortieSco avec nuitées » : :

Nouvel encadrant

GESTION DES ENCADREMENTS POUR UN INTERVENANT AGREE OU POUR UN GROUPEMENT (EX : ECOLE DE SKI)

« Les intervenants ESF (ou de tout autre groupement) qui ne sont pas identifiés au moment de la saisie du dossier,
leur nombre doit étre connu afin de controler le taux d'encadrement.
« Un intervenant qualifié et/ou accompagnateur agréé éducation nationale

Ajouter un nouvel encadrant :

Catégorie ™

Type dintervent  Démarrer la saisie des champs, vos
anciennes saisies vous seront

proposées

Nom ™
Prénom ~
Intervenant extérieur : Qualite et-'oul,\\'yalification -

Numeéro d'agrément

. Choix

Activite 1 de ou des activité(s)

: L’intervenant doit
avoir un agrément

Activite 2 L
_ pour ces activites

Type d'intervenant extérieur

Hombre d'intervenants extériews

Choix du type
d’intervenant :
e Individuel
Groupement

Observation =

Champs avec ~ © s3isie obligstoirs
Champs aves ™ : saisie obligatoire sous conditions

Octobre 2021

Si individuel = nom et prénom et num agrément
Si groupement = nom et commune du groupement

Intervenants agréés en EPS inclus Cirgue ou Danse (Professionnels, bénévoles) |~

: Vie collective (Accompagnateur bénévole, BAFA, service civique, etc...)

~ Intewe@t extérieur etlou enseignant, bénévole agréeé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseionement

] Assistant sanitaire avec présence en nunec = — Pour les intervenants extérieurs
qualifiés ou agréés :
Deux solutions sont possibles
» (C’est un intervenant individuel
= Choix : Individuel 2 remplir
- les champs avec l'identité de la
personne (nom, prénom et N°

d’agrément ou année session

SKi alpin v pour les bénévoles et activité
)
. « Vous faite appel a un
Raguettes a neige v pp

groupement professionnel =
Choix : Groupement 2
dans Nom= Nom du groupement

: (ex ESF du..) et commune du
groupement et remplir la zone
—nb d’intervenants qui apparait
choix groupement sélectionné

Renseigner les champs et 31
terminer par : enregistrer




« SortieSco avec nuitées » : : Nouvel encadrant

CATEGORIE : ENSEIGNANTS

Attention : Si 2 enseignants partagent le temps d'encadrement OU ensemble encadrent la classe sur la totalité du séjour, les
inscrire individuellement.

Ajouter un nouvel encadrant :
Catégorie ~ Enssignant

Wie collective [Accompagnateur bénevole, BAFA, service civigque,

Intervenant extérie

_ L Attention :
D Assistant sanitaire 1 0 . . s o7 N
- I'enseignant inscrit en tant que référent a la

création du dossier, doit_se ressaisir a nouveau
Enseignant = MR XXXX - si l'enseignant référent ne part pas,

Type dintervention

Responsable de la classe cases cochées en l'enseignant remplacant doit étre saisi.
Présence transport aller fonction de D

. I'encadrement pendant
FREEETED I R DT les transports et de la I:I ., . ,

) . dans | ¢ 1 -Si I’enseignant est responsable d’une classe
Frésence transport pendant le presence dans le centre . ,

ne pas oublier de mettre la classe concernée.
Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jouwr)
Pre d | t : Partiell 0 s o o
frneE TR e e s e Si présence partielle (ex : 2 mi-temps)
Activits = Toutes A7
S L'enseignant étant de fait considéré / S 1 d}lrant le séjour, hé
comme « qualifié », le logiciel indique — a case ci-contre sera cochee.

Activit par défaut «toutes» Towtes -
Aetivité 4 Toutss -
Type dintervenant extérieur Groupsmant {=x: ski ESF.. ) at

HNombre diintervenants extérieur ™

Observation ™ ‘

Mentionner la période
de responsabilité en
cas de temps partiel

En fin de saisie
cliquer sur « enregistrer »
t recommencer pour le 2eme enseignan

Octobre 2021 [ Enregierer |




« SortieSco avec nuitées » : : Nouvel encadrant

CATEGORIE : ACCOMPAGNATEUR VIE COLLECTIVE

Ajouter un nouvel encadrant :
Dfatégurie . Acocompagnatsurs vie collective

Type dintervention © W =

L'accompagnateur est coché en vie collective
/’]nlewenam EIIéQElI[BUDIJ enseignant, benevole agree, apportant leur concours dans e cadre de l'enseignement 7= 0=
et

LY

i 1

Pour cette catégorie d’encadrant, pas de
possibilité de le cocher en tant qu’intervenant
extérieur dans le cadre de I’enseignement.

t sanitaire avec présence n nuitée(s)

) . Dans cet exemple l'accompagnateur n'est
Nom = Démarrer la saisie des pas coché comme référent assistant
champs, vos anciennes sanitaire
Prénom * saisies vous seront proposées

Présence transport aller

L'accompagnateur est présent
pour les transports pendant
le séjour et il est présent pour
la totalité du séjour JOUR et NUIT

Présence transport retour

Présence transport pendant le séjour

N [AN[AY[AS

Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jour)

Présence dans le centre : Partielle Un Planning de présence devra étre

joint au-dela de 5 personnes a
temps partiels dans le pavé
« Pieces jointes » sinon remplir les
jours de présence dans observation

Neombre dintervenants extérieur ™

Observation ™

renseigner les champs et
Crames aes T salske caligatolne Enragitrer terminer par : enregistrer 33
Chamgs s ™ - salksle onligatolne sous condRlons

Octobre 2021




« SortieSco avec nuitées » : : Nouvel encadrant

CATEGORIE : ASSISTANT SANITAIRE
Ex : parent titulaire d'un dipléme reconnu pour étre référent « assistant sanitaire »

Ajouter un nouvel encadrant :
Catégorie * | Assistant sanitaire Type d'intervention coché :

Type dintervention * Vie Wm— vie collective . )
_~ encadrement sanitaire avec présence en
. D Intervenant extérieur etiou ensei ~t.ny Nuitée(s)
4 1af ion : ' drant référent
Démarrer la saisie des champs, vos Esimnt ol eence en muitel Attention : pour I'encadrant re
P « assistant sanitaire »

anciennes saisies vous seront i b >
proposées la zone « présence totalité du séjour Jour et

/ nuit » est pré-rempli
Mom ™

_—

Prenom =

—, Autre cas de saisie de l'intervenant « assistant
sanitaire »

Un adulte_ne participant pas a I'encadrement de la vie collective.

Par exemple une infirmiere permanente dans le centre ou autre

personnel du centre. Préciser la typologie (animateur, infirmiere...)
dans la case « observation »

Cocher uniquement la catégorie
« encadrement sanitaire avec présence en nuitée(s) »

Présence transport aller
Présence transport retour
Présence transport pendant le séjour 4

Présence dans le centre : Totalité du séjour (nuit et jour)

LRIKISIE]

Presence dans le centre : Partielle \

Observation* | Le parent est présent pour
le trajet A/R, les ATTENTION : la personne n'est pas prise en compte
transports sur place et dans le calcul du taux d'encadrement de la vie collective.

la totalité du séjour
dans le centre.

renseigner les champs et
Cramps 3c ™ sakie adligatoire | Enegier | terminer par : enregistrer
Cremps 320~ - salske ooligEoine sous condRions 34
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« SortieSco avec nuitées » : : Nouvel encadrant

CATEGORIE - INTERVENANT AGREE EN EPS (PROFESSIONNELS OU BENEVOLES) PARTICIPANT A LA VIE COLLECTIVE

Catégorie : Intervenant agrée en EPS (Professionnels ou bénévoles)

Ajouter un nouvel encadrant :

Categorie ~ \ nteryenants agréés en EFS incles Cirgus ou Dan 1 °
éq It t ° Type d'intervention cocher :
Type dintervention Vie collective ompagnateur bénévole 0 .
vP Vie collective (Accompagnateur bénévol - vie collective et
'"M*"a“fgi’”*“r* 2" - intervenant extérieur ....dans le cadre des
Démarrer |a Saisie des Champsl VOS D.ﬂ.ssistant sanitaire avec présence en nuit aCth]_teS SpOI‘thGS...neCGSSItant un agrement.

anciennes saisies vous seront
Mom proposées

Renseigner Nom prénom et numéro
d’agrément ou année d’agrément
pour les bénévoles.

Frénom =~

Intervenant extérieur : GQualité etiou Gualification =

Huméro dragrément

Preésence transport aller

.
Dans I'exemple, I'adulte bénévole
est présent pendant les

Présence transport retour

Frésence transport pendant le séjour

transports et la totalité du séjour.

Présence dans le centre © Totalité du séjour (nuit et jouwr)

Présence dans le centre : Partielle

fetivite ¥ exemple d'une activité | natation e
Activité 2 Tourtes st
Activité 3 Toutes .
Bctivité 4 Toutes t
Type dlintervenant extérieur Individue | i E

Hombre dintervenants extérieur =

Observation = renseigner les champs et
terminer par : enregistrer
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« SortieSco avec nuitées » : Récupération d’un encadrant saisi dans un autre dossier

Pour aller rechercher un encadrant saisi dans un autre de vos dossiers
il faut Cliquer en bas de 18. page Liste des encadrants saisis dans les précédents dossiers (3)
Pui s’affiche les dossiers de votre ecole et en cliquent sur les onglets

S’afficheront I’ensemble des encadrants du dossier sélectionné

Il suffira de cliquer sur « Dupliquer » pour rapatrier l'intervenants et

37685 essaisortieshl | 37684 essaisortiemer 22257 [T modifier eet compléter ensuite les données de l'intervenant si
nécessaire

Vie collective

Catégorie Nom Prénom Qualité etiou Nurr
Qualification P S
aller retour pendant Totalité  Partielle
le séjour du séjour
(nuit et
jour)

Enseignant Henri Duc x cmil et CM2 rouge m m m m m

(Henri.Duc@ac-
grenoble.fr)

€4 Dupligue

Accompagnateurs vie testa ffhg m m m m m £ Dupliquer
collective:
Total 2 oui 2 oui 2 oui 2 oui 0 oui
(les AESH individuelle ne sont pas comptabilisés) 0 non 0 non 0 non 0 non 2 non
Intervenant extérieur etiou enseignant, bénévole agri:é, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
Catégorie Nom Prénom Intervenant Num. agrément Responsable Activitées Type Observafion Actions
extérieur de la classe
Enseignant Henri Duc x Cm1 et CM2 rouge #1 Toutes Individuel 4 Dupliquer
(Henri.Duc@ac- #2 Toutes
grenoble.fr) #3 Toutes
#4 Toutes
Assistants sanitaires avec présence en nuitée(s)
Catégorie Hom Prénom Qualité etlou Hum. agrément Responsable Pré Pré Pre Pre Pré Observa Actions
‘Qualification de la classe transport transport transport en centre encentre
aller retour pendant Totalité  Partielle
le séjour du s&jour
(nuit et
jour)

Enseignant Henri Duc x cmetcnzrouge  [JEEON Ea E3 Ea [ non |

(Henri.Duci@ac-
grenoble.fr)

] Dupliquer

Total 1 oui 1 oui 1 oui 1 oui 0 oui
0 non 0 non 0 non 0 non 1 non
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« SortieSco avec nuitées » :

Encadrement

RECAPITULATIF DE LA RUBRIQUE ENCADREMENT

Le récapitulatif de la rubrique encadrants s'affiche sous forme de 3 tableaux.
Vous permettant ainsi de contréler le dispositif de I'encadrement

Tableau 1 : Nombre d'encadrants intervenant en « vie collective »

Ci-dessous : visualisation du positionnement des encadrants en fonction des items renseignés.
(présence dans le transport, dans le centre et en nuitée(s))

Catégorie Hom Prénom Qualité etiou Hum. agrément Responsable Présence Présence Présence Présence Présence Observation Actions
(/] Qualification dela classe transport transport transport encentre encentre
aller retour pendantle Totalité du F e
sdiour  séjour Pour modifier un encadrant
(nuit et I
jour)
Enseignant Simaone Humbert X classe CMA m m m m m (# Modifier
(Kupecky - shumbert) &1 Dupliquer
X Supprimer
Accompagnateurs vie  titi tutu m m m m m [# Wadifier
collective Dupligquer
X Supprimer
AESHindividuelle  toto ti m m m m & Modifier
1 Dupliquer
X Supprimer
Total 2 oui 2 oui 2 oui
(les AESH individuelle ne sont pas comptabilisés) h ) 0non 0non O non /

Somme par colonne permettant le controle
du taux d’encadrement
Attention les AESH individuelles sont
soustraites automatiquement de la somme

Octobre 2021

Aide a la saisie,
Permet de dupliquer

les caractéristiques et de ne

modifier que le nom ...

Attention
Supprime totalement
I’encadrant dans
I’ensemble des tablgé}ux




« SortieSco avec nuitées » : Encadrement
RECAPITULATIF DE LA RUBRIQUE ENCADREMENT

Tableau 2 : Nombre d'encadrants intervenant dans les
« activités sportives, culturelles et éducatives »

-les 2 enseignants - le parent agréé et les 5 intervenants ESF apparaissent

o
4lignes
Intervenant extérieur et'ou enseignant, bénévole agréé, apportant leur concours dans le cadre de I'enseignement
Catégorie Hom Prénom Intervenant extérieur  Hum. agrément Responsable Activités Type Observation Actions
de la classe
Enzeignant Anne Simonney (Thuilier - x Cma mme simmoney #1 Toutes Individuel (# Modifier
asimonney) #2 Toutes I | . 1 iguer

#3 Toutes enselgnant rimer

#4 Toutes
Intervenants agréés en ESF chamonix #1 Toutes Groupement [# Modifier
EPS inclus Cirgue ou #2 Toutes (5) 5 E S F €4 Dupliquer
Danse (Professionnels, #3 Toutes X Supprimer
bénévoles) #4 Toutes
Enseignant % Christian Malovry X classe mater bleu #1 Toutes Individuel (& Modifier

{cmalovry) #2 Toutes . & Dupliguer

#3 Toutes |'ense|gnant 2 X Supprimer

#4 Toutes
Intervenants agréés en Testu Jerome Professionnel (EPS, 531256 #1 Ski alpin Individuel (# Modifier
EPS inclus Cirgue ou ETAPS, Cirgue et Danse) #2 Raquettes & neige , . r
Danse (Professionnels, #3 Le pa rent ag ree Er
bénévoles) #4
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« SortieSco avec nuitées » : Encadrement
RECAPITULATIF DE LA RUBRIQUE ENCADREMENT

Tableau 3 : « assistant sanitaire avec présence en nuitée(s) »

Assistants sanitaires avec présence en nuitée(s)

Catégaorie Hom Prénom Qualité etiou Hum. agrément Responsable Présence Présence Présence Présence Présence Observation Actions
Qualification de la classe transport transport transport encentre encentre
% aller retour pendant le Tofalite du  Partielle
seéjour séjour
(nuit et
jour)
Enseignant Anne Simonney (Thuillier - | x Cma mme simmaoney m m m m m # Modifier
asimonney) €8 Dupliquer
X Supprimer
Total 1 oui 1 oui 1 oui 1 oui 0 oui
0 non 0 non 0 non 0 non 1 non
7
Presence

Totalité du séjour
JOUR et NUIT
obligatoire
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« SortieSco avec nuitées » : TRANSPORT

1 pour tous les déplacements de I'Aller et du Retour

2 pavés différents :

1 pour tous les déplacements pendant le séjour

[0F41088F] ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIGUE
FLAINE &

Dir. : MNon difing [
Circonscription &

]
—

Du 24/03420 au 2703020
Hors du département : Sawvoie

Nombre de classes : 2

Eff. enfants total : 30

Eff. enfantz participants : 30
Encadrement : &
Hébergement : 1

& Dossier transmissible au CPC seulement =i
le do=sier contient :

«»* au moins 1 classe

" au moins 2 éléves participants

® au moins 2 déplacements

" au moins 1 hébergement

" au moins 1 encadrant sanitaire avec
prézence dans le centre (nuit et jour)

5 Générer Annexe 2
X Supprimer
& Dupliquer
= Retourner a la liste

Legende des couleurs :

orange : section avec des champs a saisir.
bleu : zection avec des champs en
consultation.

Octobre 2021
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Dates et type de so

prtie

Classes Ce pavé permet d’identifier tous
les déplacements de |’ Aller et du
Retour. Pour finaliser un dossier il

HEberaemmants est nécessaire d’avoir a minima 1
trajet de type « Aller » et un

Budget previsionnel trajet de type « Retour »

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

ANNEXE nspol joyr Ce pavé doit décrire tous les

W
m
v
Y]
J
n
)
)
1
~
v
1]
o
Q
0
=
-
|,
]
£ )
l (

transports pendant le séjour
(ponctuel ou renouvelé)

Observations et visas

Piéces jointes par la DSDEN
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« SortieSco avec nuitées » : TRANSPORT

2 pavés différents :
1 pour tous les déplacements de I'Aller et du Retour
1 pour tous les déplacements pendant le séjour

Hébergements °
Budget prévisionnel

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

Lien vers la base des entreprises inscrites dans le dég
Lien vers la base des entreprises inscrites dans tous °

Deux possibilités pour saisir un déplacement:
un nouveau déplacement : Démarrer la saisie des
champs, vos anciennes saisies vous seront
proposées

Récupérer un déplacement saisi dans un ancien

+ Ajouter un déplacement

ATTENTION : utiliser la 2éme carte “liste des entreprise
Descriptif de Actions

Iritinéraire

dossier en cliquant —

@ste des transports "aller/retour” saisis dans les précedents dossiers (3)
N\ __

Lieu de rend|
vous des
parents : école

Type Type de
transport

ANNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour

+ Ajouter un déplacement

Lien vers la base des entreprises inscrites dans le département de séjour : hitp:lwww2 transports. equipement. gouv. friregistresivoyvagRure/74 pdf [ ]

ATTENTION : utiiser la 2éme carte "liste des entreprises inscrites au registre des VOYAGEURS™.

% aura-t-il des déplacements pendant le séjour 7 m

{icliguer sur le bowuton pour changer sa valewr)

Actions

Dates et demi-
journées
concernées si
déplacements
renouvelés

Descriptif de
I'itinéraire

Type Type de transport Transporteur Date Effectifs Bus et cha§ffeurs Distance

Liste des transports "pendant le séjour” saisis dans les précédents do@
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« SortieSco avec nuitées » : DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

Liens vers la base des entreprises inscrites au registre des transports
Lien vers la base des enfreprises inscrites dans le département de lécole : hitp://www2 transports. eguipement.gouv. friregistres/voyageurs/T4.pdf 2 g £ 7 A £
t Lien vers la base des emreErises inscrites danstouszépanements:Hl|::--":.-«I.:-'«.-Z.Irare;cne.ECL.\|:EmErl:l.gcL.:.1}-'regietres--'-.-c-_.-'aget.-re-[fj Fé_— CO]']'eCtlfS du departement de ]' eCO]'e ou de tous ]'es departements

AJCUIET UN NEUVEAU GERIBCEMENT

Type " P B Aller £

LeS ChampS Sont dlfférents (L}Transport public régulier : navettes gratuites - métro - RER — SHCF (aucune attes u n nouveau déplacement :
Selon le ChOIX de type de w—‘ransport organisé par une collectivité territoriale, ou par le centre d'accueil (afl Démarrer Ia Saisie des Cham pS’

_Aitre). Joindre I'attestation de prise en charge
transport

@}Transpurt assuré par une entreprise de transport inscrite au registre préfectoral VOS anC|en neS SaISIeS VOUS Sero nt prOpOSéeS

B

) A pied

() Véhicule parents (sur dérogation)

) e e e ot pricieer mperavement s mesais cne oo e |1 faUt faire autant de trajet de type « Aller »

- Q\ qu’il y a de transporteurs différents

Ex : Car jusqu’a la gare, puis train, puis car

jusgu’au centre a nouveau = 3 trajets de
type « Aller »

Lieu de rendez-vous : école =
Distance en KM ™
Département et ville du transporteur =

Nom du transporteur =

Numéro au registre des transports ™

Téléphone fixe du transporteur

Nombre de bus * 4 SalSle du
Nombre de chauffeurs * | ’ ]- er déplacement “ >

Date de départ ™ ‘ (tI‘aj et ALLE R) ) su format ji/mmisass
s Champs a compléter Les champs « Etape » et « Etape dans |a

Date darrivée =

Heure d'arrivée = | 00 ~: 00 ™ Commune )) permettent de préCiser |es

arréts « visites » et d’identifier la localisation
1 =] des arréts en cas de crise
Etape dans la commune K/

Descriptif de litinéraire =

Mettre un descriptif simplifié (le schéma de conduite
C=—=— du transporteur doit étre détaillé et joint dans la
e = partie « Pieces jointes » du dossier) 42

‘Cramps e~ - salsle aoligatolne sous condlions.
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« SortieSco avec nuitées » : DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

Poursuivre la saisie pour le retour

ANNEXE 3 Transport Aller/Retour

Zien wers |3 base des entreprises insorites © httpaan developp t-durable. gouw filliste-d treprisesi ites.html [~] + Ajouter un déplacement

STTENTION © utiliser |a 2éme carte "liste des entraprises insorites au registre des VOYAGEURS".

Type Type de transport Lieu de rendez-vous des Transporteur Date Effectifs Bus et chauffeurs Distance Descriptif de Iitinéraire Actions
parents : école .
Aller Tranzport assuré par une Cpt et wille : 74 Rumilly Départ: Enfantz : 59 Mombre de bus: 2 160 départ ecole puis autariute E Mcldlfl er
entreprize de transport [..] Mam : rumilly trasport 2111014 Encadrants : 4 Mombre de chauffeurs: 2 jusqu'a chamonizx
Mum Insc.  wgtyuf1286 o0:00:07 Total : 63

£41 Dupliquer

T&L ;010101010101

Arrivée
s SPPmEn
T — La fonction « Dupliquer », permet de re- copier
T L L L les champs de votre 1lere saisie vous évitant
P ainsi de renseigner a nouveau des champs
Smmeeses .., €ventuellement identiques (ex : nom du transporteur)
e e e i e

S NON. ne pas aublier de jaindre Ia dérogation

Distance en KM = 150

Département et ville du transporieur ** 74 Rumilly

Mom du frans porteur =

rumilly traspart

Numéro au regisire des transports **

B o Si le transporteur n’a pas changé =» Mise a jour
: uniquement des champs :
S | + Type = retour

* Date et Heure de départ et d’arrivée
Description de l'itinéraire

Heure de départ = oo [=]} o [=]

Date darrivée = 2201152014

Heure darrivée w [v] oo [+]

43
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« SortieSco avec nuitées » : DEPLACEMENT ALLER-RETOUR

Exemple : Un trajet ALLER-RETOUR (avec car et SNCF)
Départ école (car) =——> gare de départ, (voyage train) = gare d'arrivée (car ) =—> centre
|

]

Tp= Tpe de vancport Cépartécals Tran cporieur aller Fetur Efeoifc Eucatohauf®urc etinos Cw cofipATdes LSutscdatec aofono
I'iin Ire

Sller Tramspor | ar runs m Dpleldlls (T4 DéEpar Ervanls (24 Woanbre de bus @i (=] ECCEE WERT GARE i Mo lder
por e L DR 13 Ercadrant @3 Honbre de chaamiewrs 1 DE Cz Dupllquer
erepise de Woan [mochu ul o u] Toka [ 7 DEFART D E oooooo O TAappidmer
o paori L] TEANZFO>RTEUFE

\ L S
HuEn I, @ DR 13
Tl - DD 0T [mocbc o u]

Sller Tramspor] publlc = Dplelddlls (T4 DEparl : Erianls (24 +0E00 SAFEEDE D EPART & Modlier
rEguller : L eI 13 Ercadrants @3 o o Dupligquer
e ko Moin D THCF o000 Toll 2T E D A primer
arabkdkes -[.] Z~AFE D'ARFRIVEE

> Amuse TN
[ == ]
1300 00

Sller Tramspor | & s = Dpleldlls 34 DeEparl : Ervanls (24 Woanbre de bus @i = SAFEE D" ~AFERIEE i Modlier
por e L DR 13 Ercadrant @3 Honbre de chaamiewrs 1 L Cz Dupllquer
eneprisre de Mo 1= 2080 20D Tokd @ =T - O Appidmer
Farrpori L] TRANIZFORTEUR CENTREE

/ o . ° o ] . 1°g° 7 )
Pour information : la saisie dans la zone « descriptif de l'itinéraire »
I4 . 7 . 7
Re lour ™ ne remplace pas le schéma de conduite détaille
LR 0 . . n 0 0 0
\ O fourni par le transporteur et qui doit étre joint au dossier.
[ F= g pe g s TR=A=FORTEUR =EFE DE DEFSFT
e 1) AmuEe L
MuEn o, @ R 12013
TEL. DT T T (= =be nlun]

Fe boom Traspor] ar sure m Dplelulle 34 Deparl : Ervanls D Z+ Honbre de bus : 1 [l n) Z~AFE DE DEFAFT i Modlder
pxwrs e 1201z Ervcadranis @ = Homnbre de chaamewurs - i T e Dupligquesr
eniepise de Moin :MCF == B ah ] =1 .3 O TappHmer
Farrporl L] L LY VI e =AFEE 'AREIVEE

Tl - D40 A E
120w i=
13008000

Fe o Tramrpor] ar rurs = Dplelulls T4 DeEparl : Erfanls 124 Momnbre de bur @1 {[=] Z~FE D'AFRIVEE i Moadlder T
pal L L 12013 Ercadrants @3 Hombre de choamiewrs 1 o e Dupllguer
erepise de Won 12300 00 Tokll (=7 FETCOUR ECOLE O Appdmer
Farrpori L] TRANZFORTEUR

L Armlwse
J Mumn Imepc, o 3 120012
TEL. DT 133000 44 P
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« SortieSco avec nuitées » : DEPLACEMENT PENDANT LE SEJOUR
PONCTUEL OU RENOUVELE

Pavé « Annexe 3 bis transport pendant le séjour »

TRAJETS « ponctuel » et « renouvelé » a partir du centre et retour au centre
Ces déplacements ne font pas I'objet de schéma de conduite du transporteur. Toutes les zones sont a remplir
La zone « descriptif de l'itinéraire » doit étre renseignée de fagcon compréhensible
et doit obligatoirement correspondre aux déplacements mentionnés dans I'emploi du temps.

— déplmmmpendmleséjw?ﬁK Indiquer en cliquant qu’il y aura des déplacements ponctuels ou renouvelés

cliquer sur e bouton pour changer 5a waleur)

Tipe Type de fransport Transporteur Date Période Effectifs Bus et chauffeurs Distance Descriptif de |tinéraire ~ Dates etdemijoumées  Acfions

Démarrer la saisie des champs, vos anciennes saisies vous seront proposée:s

Renauvelé ( pari

Plusieurs journées nfants : &8 Nombre de bus: 0 2 centres piscines enville . tous les mating 3 9h [ Modifier
cantre)

pour le méme lieu ricadrants ; 4 Nombre de chauffeurs: 0 piscine Centre. retour & 11h30 th Dupliquer
de déplacement ol 53 —) & Supprimer

Déplacement de type
« renouveleé »

Fonctuel (3 partir du centre)  Tranzport public rgqulier:  Dptetuille: chamoniz74 22111014 Matin Enfants : 58 24
navettes gratuites - Hom : chamanixear Encadrants: 4

retour | gojr th Dupliquer
, Total : 63 Zone / X Supprimer
Déplacement de type Déplacement

¢ « descriptif simplifié de
« ponctuel » unique I'itinéraire »

aller retour au musee du si [ Modifier

Attention : pour le cas d’un déplacement a la journée mais
avec un retour au centre pour le déjeuner=> il faut créer 1
Octobre 2021 déplacement ponctuel pour le matin puis le dupliquer pour I'agtes
midi en ne changeant que le champs « Période »




« SortieSco avec nuitées » : Récupération d’un déplacement saisi dans un autre dossier

Pour aller rechercher un déplacement saisi dans un autre de vos dossiers il
faut cliquer en bas de la page soit pour l'aller /retour soit pd le séjour

& Liste des transports "aller/retour” saisis dans les précédents dossiers (3)

Puis s’affiche les dossiers de votre école et en cliquent sur le dossier choisi

Liste des transports "pendant le séjour” saisis dans les précédents dossiers (1)

S’afficheront ’ensemble des déplacement du séjour du dossier
37685 essai sortie ski | 37684 essai sortie mer 22257 sélectionné
Puis cliquer sur « Dupliquer » pour rapatrier les informations et enfin

Type Type de Transporteur Date el o/ , g 7 . e .

transport modifier et compléter ensuite les donnees si nécessaire

renouvelés

Renouvelé (3 Transport Dpt et ville - Enfants : 75 Nombre de bus : 1 10 CENTRE LE 20; 21; 23; 24 4 Dupliquer
partir du assuré par HAUTE SAVOIE Encadrants : 11 Nombre de chauffeurs : 1 SORBIER. - SAINT-  janvier
centre - une RUMILLY Total - 86 FRANCOIS DE
retour centre) entreprise de  Nom : ALBANAIS SALLES ET

transport VOYAGES RETOUR

inscrite au Num Insc. :

registre 33480497800016

préfectoral et Tél. : 04 50 01 05

répertoriée 40

sur le site du

ministére des

transports
Ponctuel (&  Transport Dpt et ville 22/01/20 Journée Enfants : 75 Nombre de bus : 1 10 LE SORBIER - 1 Dupliquer
partir du assuré par HALUTE SAVOIE Encadrants : 11 Nombre de chauffeurs : 1 LESCHERAIMES
centre - une RUMILLY Total : 86 et RETOUR
retour centre) entreprise de  Nom : ALBANAIS

transport VOYAGES

inscrite au Num Insc. : %

registre 33480497500016

préfectoral et Tél. : 04 50 01 05

répertoriée 40

sur le site du

ministére des

transports
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« SortieSco avec nuitées » : ATTESTATIONS ET CONTROLES EFFECTUES PAR L’ECOLE

Il est important de changer (ou pas) la valeur de
chaque zone, selon le montage de votre dossier.

Un manguement vaut retour dossier non valide

Attestations et contrdles par I'école |_

Le directeur de I'ecole atteste étre en possession et avoir archivé les piéces suivantes
Le coordinateur du projet s'engage au moment du départ de chague transport a renseigner et & conserver sur lui fannexe 4.
Une liste des &léves (par car) aura été préalablement établie et les numéros de téléphone des personnes a contacter, soigneusement indiqués en face de chague nom.

Télechargement de I'Annexe 4 (1515 ko) © Cliguez ici
Cliquer surm ou m pour changer la valeur.

aestaﬁons et contréles Archivées etiou Effectuées

Infermation et accord des familles

Les attestations d'assurance responsabilité civilefindividuglle accident pour les &léves et les adultes accompagnateurs

La signature de lenseignant et du directeur sur une version imprimée et compléte du présent document

Annexe 4 transport téléchargée et schéma de conduite tamponnée, signé par le transporteur

Autorisation du maire pour le ou les employés communaux (ATSEM, ETAPS, autre...)

Autorization de lemployeur de IAESH

Vérifications en cas de sortie du territoire national (cf autorisation des responsables — annexe de la circulaire n*2013-106 du 16 juillet 2013);

- autorisation d'au moins un responsable légal pour chaque éléve (Cerfa n™15646%01)

- accord des delx responsables si finstitution scolaire a connaissance de désaccord entre les détenteurs de Mautorité parentale et 8 v a interdiction de sortie du territoire
- pigces didentité a jour des éléves et des responzables signataires de lautorisation de sortie

- pour les &léves ressortissant d'un pays tiers & [Europe, un titre spécifigue pour lentrée dans les pays de destination ou de transit et e retour en France.
Au moment du départ, lenseignant doit disposer de lensemble des originaux (copie pour la pigce didentité du responsable) de ces documents pour chaque éléve.

Dispositions médicales (pour chaque éléve : les certificats de vaccinations obligatoires ou certificats de contre indication ont &té vérifiés - une fiche sanitaire a été établie)
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« SortieSco avec nuitées » : PIECES JOINTES A VOTRE DEMANDE

Piéces jointes

1 Les documents nécessaires a votre dossier auront été
préalablement enregistrés sous format numérique, de
préférence en PDF (ou Word, ou open office) puis
sélectionner les documents en cliquant sur « Parcourir »

_es documents sont & télécharger dans les espaces de droite.
attention : chague espace de téléchargement ne peut contenir gu'un seul fi

& Document au format en PDF, ma

& Certains docume

@ Comment exporter en POF ? Téléchargement du guide (201,28 ko) : Cliguez ici

Document Fichier Actions

Projet pédagoaique et éducatif global comprenant les actions antérieures et ultérieures (sile projet n'est pas & 25117_413380_annuaire73 2018-2019.pdf [#] (1.24 Mo) 07/01/2D 08:53, nb pages : 1
saisi dans l'application)

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
[ Fichier & supprimer

Programme détailé du sé&jour (et & partir de 4 nuitées indiquer les temps de classe) EE T At fichicr =Sl ctinnne)

Schéma de conduite transport Aller/Retour (fourni par le transporteur) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Dipldme de lassistant sanitaire (AFPS, BNS, BNPS, PSC1, DE Infirmiére) ou SST sirecyclage a jour (Cf. timbre
sur la carte)

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Dérogation du lieu de départ ou d'arrivée (si lisu de rassemblement différent de celui de l'école) Parcourir. | Aucun fichier sélectionné.

= = 1 el =i T 3 . . R
Attestation de prise en charge transport(s) (organise(s) par une collectivite territoriale ou par le centre) Eannasll % fichicr =Hlerhonns,

Liste des passagers & fournir pour tout type de sortie (3 pid, 4 vélo, etc...) avec un téléphone des personnes | & 26117_413405_deden26_annuaire_2017-2018.pdf [] (84.39 Ka) 07/01/20 08:53, b pages : 4 Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

a prévenir en cas d'urgence pour chague adulte et enfant R .
D Fichier a supprimer

Aftestations de réussite au test spécifique & la pratigue des activités nautigues Farcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Attestation de laccord acquis de TOUS les parents sur le mode dhébergement dans les familes Parcourir... | Aucun fichier =électionné.

Fiche caractéristique (pour la DSDENO7) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Aftestation financiére (pour la DSDENOT) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Autre document si besoin 2 Cllquer SUur « Mettre a jour ee W Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Autre document 2 Les documents se pOSItlonnent Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
dans la colonne « Fichier » Mettre & jour Ia liste
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« SortieSco avec nuitées » :

ENSEIGNANT : TRANSMISSION DU DOSSIER AU DIRECTEUR

-

AN

MO DIFIC AT RN

#26124

aEeal ans dir
Sortle scolalre awec mukse(s]

- S gl - B T e e SR

[@7413530W] ECDLE ELEMENTAIRE PUBLM2UE RENE

DMRMET €%
IDiir- : Ao SEnna)
Circonscription &

D 01404720 au 0304720
Dans 2 dépanement - Haule-Saunile

Miomiore 9e clesses C 1
EfL entants hotal - 20

Ef. enfants particlpants - 20
Encadrement - 2
Henergement - 0

€ Dossler transmissioie au dinsecisur Jacole seul =meant
5l b2 dossler contlkent

~ U molns 1 classs

U molns 2 &dves pamicipants

" @ molns 2 deplacaments

X 3 moins 1 hebengement

malns 1 encadrant sanksine asec présence dans ke
=

Tant que le dossier
n’est pas « complet »

~

N

Le choix « Transmettre au directeur»

n’apparait pas

‘s, Les oublis sont en rouge -

MANGS e o
Dol - SECThon Bues O CREmEs en corsulation

Octobre 2021

_~

Y

_

oo la ligne « Transmettre au Directeur»
apparait uniquement si le dossier contient au moins :
#261 24 1 classe, des éleves, 1 hébergement, 1 aller, 1 retour, 1
553l ans dir encadrant et 1 assistant sanitaire.
‘Sorile scolalre 2ec mukée(s)
L dnsElar S5T &0 SOlrs Je rhdasion.
[6741562W] ECOLE ELEMENTAIRE FUBLIZUE RENE o T
DARMET € // Dans le cadre ““\\
Cloonecrigion © Cliquer sur
\ « Transmettre au DIR »
D 0104520 3 30420

1 zone apparait pour le commentaire

MomInTe 08 Classes © 1
EX entanis okl - 20

EXL. enfants pariclpants - 20
Encadrement : 2
Hhargament - 1

zone de commentaire (si nécessaire)

U7 Transmettrs au DIR
[5 Générer Annexe 2
X Supprimer
& Dupliquer

= Retourner a la liste

Lagands das COUISUTS :
Drangs : seclion ec des Champs 3 salsn
el - S20ton Ve des Camps & ComsuRation

Cliquer sur « Transmettre le dossier » :
Un mail sera émis vers la boite fonctionnelle de 1’école




« SortieSco avec nuitées » DIRECTEUR : TRANSMISSION DU DOSSIER AU CPC

oss82140V, 10ORD, ECOLE
ELEMENTAIRE PUBLIQUE LE LAC,
28100 GRENOBLE, Tél. :

o4 76 09 09 89, Cop. - . Mail :
Ce.0382140V@Eac-grenoble fr
Directeur | Alain Simornato
Zirconscription O35 165155 s

Du OFA0512 a0 0851001
iNtra-academigque (Ardeche)
Rlombre de classes @ 2

Eff. enftants total - S0

Eff. enfants participants : S0
Encadrement : 4
Hebergement : O

& Dossier transmissible au CRPC

seulement si le dossier contient :

au moins 1 classe

au moins 2 &léwves

0 au moins 1 hebergement

U moins 2 deplacements

oins 1 encadrant sanitaire awvec
N nuitee

[85 Export=—
x5
' n’est pas « complet »
Le choix « Transmettre au CPC »
n’apparait pas

Les oublis sont en marron ~
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Tant que le dossie ~

03az2140V, 10ORD, ECOLE
ELEMENTAIRE FUBLIGUE LE LALC,
38100 GRENOBLE, Tél. :

04 76 09 09 829, Cop. -, Mail :

Ce 03832140WV@Eac-grenchle. fr
Directeur : Non défing

a

Attention :
Seul le directeur peut faire cette action

la ligne « Transmettre au CPC»
arait uniquement si le dossier contient au moins :

1 ?’%e, des éleves, 1 hébergement, 1 aller, 1 retour, 1

encadrant et 1 assistant sanitaire.

Circonsoription 03818184 w

Du 08%11/17 au 1811117
Intre-academigque {lsére)
Mombre de classes 1 2

Eff. enfants total : 43

Eff. enfants participants : 40
Encadrement : 7
Hebergement : 1

£ Transmettre au CPC

[8 Générer Annexe 2

¥ Supprimer

%] Dupliquer

= Retourner a la liste
Légende des couleurs :
oprange : section avec des champs a
saisin

blew : section avec des champs en
consultation.

et transmis au CPC de circonscription

Dans le cadre
Cliquer sur
« Transmettre au CPC » Yy
1 zone apparait pour le commentaire

L7 Transmettre au CPC
commentaire faoculiatis

zone de commentaire (si nécessaire)

Transmission CPC : confirmation ]

Cliquer sur « confirmation » :
le dossier est validé

qui sera averti par un mail




« SortieSco avec nuitées » VALIDATION ET PIECES JOINTES PAR LA DSDEN

Ecran d'accueil interface directeur

Visa Est Hb PJ
Visa DSDEN DSDEN transmis au Dsden Actions
Accueil DASEN
21/01M18

11:12

f Dupliguer

cliquer sur
« consulter »
pour accéder aux
piéces jointes
par la DSDEN

=

le pavé 11« piéces jointes par la DSDEN »

permet de récupérer en cliquant sur les différentes

les documents transmis par la

. autorisation de départ signée par le DASEN,
. l'avis favorable de la DSDEN d'accueil,

. imprimé du compte rendu de séjour
.ou tout autre document jugé utile par la

Delta
Etat Visa DIR Visa CPC Visa IEN
uuuuuuu av o date
3481 271115 [0382140W] ECOLE | Intra- 01/0218 050218 Is&re Centre Le dossier 2 Avis favorable Bvis favorable Avis favorable
18:37 ELEMENTAIRE scadémigue d'hbargement &té scoepte. /12015 1112115 14/12/15
FUBLIQUE LE LAGC répertoris: 0846 0344 2208
» Echarligre
Dir : Celine _ T
o P . o 3.7
CHAUVINEAU Dossier validé
5453 28/0817 [0382140V] ECOLE | Intra- 0&/01/M18 120118 [E=2 Centre 131 j
09:55 ELEMENTAIRE academigue dhebergement . par la.' DSDEN /
PUBLIQUE LE LAC répertoré: visa : « avis favorable»
- moulin vieux T L
Crést. : Alsin
SIMONATO
Dir : Non défini
5454 30/08/M17 [0382140V] ECOLE | Intra- 08M1MT 161117 Isgre Centre Le dossierest 71 Avis favorable
11:48 ELEMENTAIRE académigue dhbargement en cours de 20/08/17 depuis le
FUBLIQUE LE LAC répartons: traitement par 1758 20/08/17
Dossier n° 1765
pates et type du séjour
Hébergements
Flasses
Budget prévisionnel
Encadrements
RNNEXE 3 Transport Aller/Retour
RNNEXE 3 Bis Transport pendant le séjour pleces JO I ntes
httestations et contrales par I'école DSDEN Com me .
Pieces jointes k
bocument hior
Observations et visas
Picces jointes par la DSDEN . recommandations spécifiques,
Document Fchier
Figce jointe 1 X 1765_Z26755_erdegredécret 201 4-94 2 pdf [7] 50z .66
Figce jointe 2 | non rourmi |
Pigce jointe 3 m
Figce jointe 4 m DSDEN
Figce jointe 5 m
Autre document si besoin | non fourni |
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Cette fonction est possible des la création et tout au

o1

long de la vie du dossier



« SortieSco avec nuitées » : OBSERVATIONS ET VISAS

Le pavé « observations et visas »
permet de visualiser 'ensemble des observations et des visas émis
par l'ensemble des acteurs sur le dossier.

Utilisateur Description < Etat Creation Modification
et groupe ObSGI V atIOI’IS i

Houin s Visas 01/0911 4 01/0811 4
whouin | dir 1747 1747
Cantalupi Caraline pasal oui | 01/08/1 4 01/08i14
ceantalupi | cpe 1742 1742
Diammian Jacgues pas de dossier peda [oui | 010914 010814
jdarmian | ien 1754 1754
Hardy-Chazau Martine compléménts dinfarmations Ex 01/09/1 4 0140814
mahardy-chazaux | dsden 18:0 18:0m
Houin Yves 01/09/14 01/09/14
whouin | dir Directeur 1802 1802
Cantalupi Caraline CPC oui | 01/08/1 4 01/08i14
ceantalupi | cpe |EN 18:04 18:04
Diammian Jacgues agsai 2 [oui | 010914 01/09014
jdamian | ien DSDEN 18:04 18:04
Hardy-Chazaux Martine rmangue WUjours 0es PICES YOIf PIECES |0INTES [ nan, 1 01/09i1 4 01/081 4
mahardy-chazaux | dsden 18:06 18:06
Houin Yves clest fait 01/09/14 01/09/14
whouin | dir 18:08 18:08
Cantalupi Caraline ok oui | 01/08/1 4 01/08i14
ceantalupi | cpe 18:08 18:08
Diammian Jacgues ak paur damian [oui | 010914 010814
jdarmian | ien ‘i 18:08 18:08
Hardy-Chazau Martine clest hon test oui | 01/09/1 4 0140814
mahardy-chazaux | dsden 18:08 18:08
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« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

Il n’est possible de créer un avenant que si le dossier de sortie scolaire est validé par le DASEN.

* Modification

Enseignant

; . L. eventuelle * Traitement
createur du Creation de de I'avenant de 'avenant
dossier / |'avenant o o
* Transmission *Validation

Directeur .
de l'avenant

Kk

Un mail automatique est envoyé a la DSDEN avertissant de I’envoi d’'un avenant
traiter, ainsi qu’a la DSDEN d’accueil pour information (si utilisant Sortiesco).

a
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« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

Il n’est possible de créer un avenant que si le dossier de sortie scolaire est validé par le DASEN.

a

[] 22257 | [0741562W]  Hors du Savoie  Ski #1 Toutes | 20/01/20  24/01/20 4 12 75 Mme Centre [ non |

#

. Est
Théme . . i .
Fcole | TPete |DptPays) | ncoims| M| g o W (Mbeffectls | oeees | Contre | VisaCPC | VisalN |visapspew| o DovcN |fransmis| MOBJ (o oant| Actionsdoss
sejour sejour sortie enseignants encadrants participants Accueil au Dsden
DASEN

2 Créer | @ Consufter

ECOLE département Mordique #2 Ski SOULIGNAC dihéberggment 031219 05/12/19 15/01/20 181219 B Exporter PD
ELEMENTAIRE Nordique (CM1) répertorié:  15:40 10:35 19:00 1001 & Recevoir pa
PUBLIQUE - & Dupliguer
e b Cliquer sur le bouton
ol « Créer » qui se trouve dans
FEEL la colonne Avenant
1. Création d’un avenant par le créateur du dossier de sortie scolaire
2. Llavenant du dossier s’ouvre. Pour chaque rubrique vous avez la
possibilité de rédiger un avenant. Pour la rubrigue pieces jointes, vous
avez la possibilité d’ajouter jusqu’a quatre documents.
54
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« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

Lavenant du dossier s’ouvre. Pour chaque rubrique vous avez la possibilité de rédiger un avenant

Avenant 1 du dossier 5408

L'avenant a été créé avec succés

Structure Autres informations Avenant 1
#1  CENTREVALDELOIRE Type Centre dhébergement répertorié Nouvelle observation sur les
RUE DES MAISONS BRULEES .
héb t
ND. personnes : 49 FOETDEmEnts
41007 CHAILLES MNb. nuitées : 5
Numéro dinscription : 041-032-103 Arrivée - 191117 16:00:00
Email Départ: 2411117 13:30:00
Tl fixe :
Tél. mobile

Pour la rubrique pieces jointes, vous avez la possibilité d’ajouter jusqu’a quatre documents.

Etat de I'avenant 1 :
L'avenant est en cours de rédaction.

Une fois les avenants rédigés, cliquer sur le bouton « Enregistrer ».
En bas de I’écran, vous pouvez suivre I'état de I'avenant. Il est possible de réaliser jusqu’a 5 avenants par dossier.
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« SortieSco avec nuitées » GESTION DES AVENANTS

Transmission de I’avenant a la DSDEN par le directeur

La colonne avenant est mise a jour. En passant avec la souris on peut visualiser la rubrique concernée par I'avenant

Apercu de I'avenant 1 :
Héberg.

fest

® Fermer

)

1 est en
rédaction.
€ Consulter
L# Modifier

[Z Exporter PDOF

Cliquer sur le bouton
« Modifier » qui se trouve dans
la colonne Avenant

Le directeur peut éventuellement modifier/compléter I'avenant.

Pour transmettre I'avenant, cliquer sur

'avenant du dossier a été transmis a la DSDEN. L'état de I'avenant est :

Octobre 2021

Etat de I'avenant 1 :

7 Enregistrer et transmetire & la DSDEN

@ L'avenant est en cours de rédaction.

) L'avenant est en cours de traitement par la DSDEN et est en attente de visa.

O L'avenant a été valide.

Avenant

Avenant 1 (1)

L'awvenant 1 est en

cours de redaction.

& Consulter
[# Modifier
8 Exporter PDF

Avenant

Awenant 1 (1)
L avenant 1 est

en cours de

traitement par la

DSDEM et est an
attente de wisa.

® Consulter
& viser
5 Exporter PDF
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« SortieSco avec nuitées » : GESTION DES AVENANTS

Validation de ’avenant par la DSDEN

Apres validation par la DSDEN La colonne avenant est mise a jour. Uavenant est en vert quand il est validé
sans condition et avec un bande Orange quand la DSDEN a émis une condition a la validation

MU UTI (4AF]
X Fermer L
Apercu de I'avenant 1 : ) Avenant Avenant
Classe 25 éléves chez Mme Sou... [1aéte

© Consulter Avenant 1 (2) Avenant 1 (3)

B Exporter PDF L'avenant 1 a été Lomnbosle
validé. valide.
® Consulter A LaDSCENa

Exprpesnt observation.
& Consulter

Exparter PDF

s

'avenant du dossier a été validé par la DSDEN. L'état de 'avenant est mis a jour.

Etat de I'avenant 1 :
@ L'avenant est en cours
@ L'avenant est e 5

& L'avenant a éte validé.

ek
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« SortieSco avec nuitées » : Menu Calendrier

SORTIESCO (TEST) P= Géreravecnuitée(s)  P= Créeravecnuitée(s) & Gérersansnuitée & Créersans nuitée B Doc type ? Aide etdoc

| S —

Dates limites de transmission a I'lEN

Calendrier

Département de I'lsére (038) date limite de

transmission

Dates de départ Dates butoirs pour instruction par le CPC

ATTENTION : prévoir 2 semaines supplémentaires pour instruction par le CPC

pour les sorties pour les sorties pour les sorties
Du Au Dans le département Hors du département A I'étranger
5 semaines & semaines 10 semaines

02/08/2019

18M11/2019
25M1/2019

021272019

g
g
019
g
g

Permet de trouver, selon la date de la sortie ,
la date limite de transmission du dossier

RN

03/02/2020 19/02/20
10/02/2020 16/02/2020 02112/2019 18/11/2019
17/02/2020 230212020 09/12/2019 2501112019
2410212020 01/03/2020 09/12/2019 25/1112019
02/03/2020 08/03/2020 2501112019
09/03/2020 15/03/2020 02/12/2019
1610312020 2210312020 09/12/2019
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« SortieSco avec nuitées » : Menu Documentation type

# Cérer sans nuitée

# Créersans nuitée

B Cal

? Aide etdoc. -

SORTIESCO {TEST] = Gérer avec nuitée(s) E= Créer avec nuitée(s)

Vous étes ici : Documents type

Liste des documents type
1-Tableau_presence Temps_partiels.doc
2-MODELE_Schema_de_conduite_Trajet_Aller-Retour.doc
3-Derogation_lieu_de_rassemblement.doc
4-Attestation_prise_en_charge_transport.doc
5-Hebergement_dans_les_familles.doc
5-Hebergement_dans_les familles.pdf
7-Emploi_du_temps_Format-Excel.xIs
Emploi du temps_LIBREOFFICE.odt
Emploi du temps_WORD.docx
Fiche_signaletigue_modif_projet_initial.doc

Procedure liste eleves ONDE-V2-2018.pdf
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Accés aux
documents types
a remplir pour le

dossier et a la
procédure
« ONDE » pour
sortir la liste des
éleves
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« SortieSco avec nuitées » : Menu Aide et doc.

SORTIESCO (TEST)

B= Géreravecnuitée(s) | k= Créer avec nuitée(s)

4 Cérersansnuitde & Créersansnuitde B Cal

=~

? FAQ Foire aux questions

Le menu « Aide et documentation » permet d’accéder :

A l'outil d’assistance en cas de disfonctionnement ou pour
demander des améliorations

A la documentation de I'application

A une foire aux question FAQ

(disponible pour I'academie de Grenoble actuellement)
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